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表一、              年度生產計畫表 

田   區 種 植 作 物、預 估 產 量 (公 斤)  

代

號 

面積 

(公頃) 1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 備註 

  
             

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

範例： 
田  區 種 植 作 物、預 估 產 量 (公 斤) 

代號 
面積 
(公頃) 

1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 備註 

A 0.25             間作及 
敷蓋稻草

B 3.00 
            間作及 

敷蓋稻草

※本表不敷使用時，請自行影印。

芥藍菜/2000 

小白菜/1000 

葉用蘿蔔/2000 

莧菜/1000 菠菜/1000 

空心葉/1000 



表二、 繁殖材料管理                       □無使用新進繁植材料，不適用 

(1) 請於適用欄位打勾 

(2) 若使用外購繁殖材料，請檢附商品繁殖材料證明文件。並保存購買單據提供查核。 

(3) 繁殖體欄位請敘明營養繁殖體種類(如山藥之塊莖切塊或零餘子等)。 

作物名稱/ 

品種 

種類 來源 是否經過處理 

基因

改造

有機

繁殖

體
種

子 

種

苗 

繁

殖

體 

自行

培育 

外購 

否

是 

購買日期 廠商名稱 
藥劑/資材名

稱 
使用原因/目的

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

 □ □ □ □   □   □ □

  ※本表不敷使用時，請自行影印。



表三、 有機農業一般商業性繁殖材料之使用計畫 

依據「有機農產品有機轉型期農產品驗證基準與其生產加工分裝流通及販賣過程可使用之物

質、第一章 驗證基準、第三部分 作物、四、(三)」，有機驗證作物之種子種苗應使用生產至

少一代、多年生作物至少兩年之有機繁殖材料。如無有機繁殖材料時，可使用未處理之繁殖

材料(法規允許使用之合成化學物質處理者不在此限)。無法取得有機或未處理之繁殖材料

時，應先提送使用計畫，經驗證機構審查確認無法取得後，始得使用一般商業性繁殖材料。 

一、基本資料： 

申請單位／姓名：                                                              

聯絡電話：      手機：                              

二、是否已查詢「臺灣有機農業資訊網」(https://epv.afa.gov.tw/)之有機繁殖材料，□是 □否 

查詢結果： 

□沒有找到我需要/想要的品種 

□聯絡不到符合需求之農產品經營者 

□符合需求之農產品經營者目前無法販售 

□網頁有誤，無法顯示正常畫面 

□有機繁殖材料價錢太高，不敷成本 

□其他：                                                      

三、已詢問過哪些種源供應商、確認無法取得有機或未處理之繁殖材料? 請提供至少兩家資

訊： 

種源供應商名稱 負責人姓名 連絡電話 

   

   

四、若無法取得有機或未處理之繁殖材料，以何種措施預防產品藥劑殘留?或避免其他產品遭

受污染？ 

□告知種源供應商為有機使用之種子(苗)，不要使用任何化學藥劑 

□告知種源供應商為有機使用之種子(苗)，請於      天前停止用藥 

□其他： 

五、綜合以上所有資訊，最後購買繁殖材料之資訊： 

作物

名稱 
種類 數量 

一批次生

長周期大

約幾天 

是否使用藥劑

/使用日期 

安全採收期

天數(如有) 

種源供應商

名稱 

種源供應商

簽章 



 □種子 □種苗 

□其他：       
  

□是，       

□否 
   

 □種子 □種苗 

□其他：         
□是，       

□否    

 

 是否清楚有機驗證不得使用基因改造種子、種苗及其他可供繁殖之植物全株

或部分植體？ □是，□否。 
 是否清楚使用藥劑處理種子、種苗之風險？ □是，□否。 
 如因無法取得有機或未處理之繁殖材料，而採用商業性種子種苗而衍生不符

合有機農產品驗證相關規定之情形，本人願自行負相關法律責任，並接受驗

證機構依法規及程序執行之處置(如：減列、暫停販售、終止……等)。 
 
 
※本人確認上述資料完整而正確，如因提供偽造之資訊而衍生不符合有機農產

品驗證相關規定之情形，本人願自行負相關法律責任，並接受驗證機構依法規

及程序執行之處置(如：減列、暫停販售、終止……等)。 

 

申請者/日期：                           

 

(以下由本中心填寫) 

六、審查 

■ 稽核小組：□同意 □不同意            簽名： 

依據：                                                               

說明：                                                               

 

■ 專業經理：□同意 □不同意            簽名： 

說明：                                                               



表四、 農場工作紀錄表   第  1  頁 

工作日期 

(年月日) 

田區代號或

作物名稱 

工作項目內容 

(也可填寫代碼)

資材施用紀錄 

(肥培、病蟲草害防治……等資材) 
備     註 

施用量 

(單位) 
稀釋倍數

施用目的 
如基肥、追肥、防
治對象……等等 

      1. 各工作項目代碼：

土壤改良(1) 
整地(2) 
水土保持(3) 
育苗(4) 
播種(5) 
疏苗(間拔) (6) 
定植(移植) (7) 
灌溉(8) 
施肥(9) 
中耕(10) 
培土(11) 
雜草防除(12) 
整枝(蔓)修剪(13) 
疏果(14) 
套袋(15) 
飼養授粉昆蟲(16)
果實誘引(17) 
人工授粉(18) 
高接(19) 
病蟲害防治(20) 
其他(21) 
採收(22) 
 

2. 如為＂其他＂，請

註明工作內容。 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



表四、農場工作紀錄表(續)   第        頁 

工作日期 

(年月日) 

田區代號或

作物名稱 

工作項目內容 

(可填寫代碼) 

資材施用紀錄 

(肥培、病蟲草害防治資材……等) 
備     註 

施用量 

(單位) 
稀釋倍數

施用目的 
如基肥、追肥、防
治對象……等等 

      1. 各工作項目代碼：

土壤改良(1) 
整地(2) 
水土保持(3) 
育苗(4) 
播種(5) 
疏苗(間拔) (6) 
定植(移植) (7) 
灌溉(8) 
施肥(9) 
中耕(10) 
培土(11) 
雜草防除(12) 
整枝(蔓)修剪(13) 
疏果(14) 
套袋(15) 
飼養授粉昆蟲(16)
果實誘引(17) 
人工授粉(18) 
高接(19) 
病蟲害防治(20) 
其他(21) 
採收(22) 
 

2. 如為＂其他＂，請

註明工作內容。 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



表五、 資材使用計畫申請單 

 

一、 基本資料 

申請單位/姓名：                                                              

聯絡電話：                           手機：                                  

E-mail：                                                                      

地址：                                                                        

二、 資材使用資料 

 

田區編號 資材名稱 外購廠牌名稱 資材成份 
資材用途 

及施用方法 

  
  

 

  
  

 

-------------------------------------------------------------------------------------- 

(以下由本中心填寫) 

三、 審核 

■ 稽核小組：□同意 □不同意            簽名： 

依據：                                                                    

說明：                                                                   

■ 專業經理：□同意 □不同意            簽名： 

說明：                                                                   



表六、 自製堆肥、液肥或其他資材之產製流程說明  □無使用自製資材，不適用      

(1) 自製資材名稱：                                      

資材種類：□自製堆肥   □自製液肥   □其他自製資材 

材料、來源、使用量、製作方法…… 

(2) 自製資材名稱：                                          

資材種類：□自製堆肥   □自製液肥   □其他自製資材 

材料、來源、使用量、製作方法…… 

本表不敷使用時，請自行影印



表七、資材購買及庫存紀錄表  第 1 頁           □無使用任何資材，不適用 

每種資材分別記錄，並檢附收據或購買證明。每月至少記錄一次。 

資材名稱：  資材名稱：  

成分：  成分： 

日期 買 用 剩下 日期 買 用 剩下 

             

             

             

             

            

            

            

            

            

            

 
 

資材名稱：   資材名稱： 

成分：   成分：  

日期 買 用 剩下 日期 買 用 剩下 

             

             

             

             

            

            

            

            

            

            

※本表不敷使用時，請自行影印。



表八之一、採收及採收後處理紀錄表(田間產品適用)   □採收批號同採收日期 

「採收後處理內容」欄位，請依各種作物採收後不同的處理方式填寫，例如分級、預冷、
冷藏、乾燥、挑梗、拼堆、包裝……等等，以便勾選。 

 

採收日期 

（年月日） 

田

區 

代

號 

作物名稱 採收批號 
採收重量
(處理前)

處理日期

採收後處理內容 
處理後 
重量 

 
  

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

         □儲藏 _____ 

□採收即出貨

____________ 

※本表不敷使用時，請自行影印 



表八之二、採收及採收後處理紀錄表(自產農產加工品適用) 
(1) 米之「作物名稱」欄位中填報水稻；「採收重量」欄位中填報濕穀或乾穀採收重量；「採收後處

理內容」欄位中填報乾燥、脫殼、去胚、及包裝等作業名稱；「產品名稱」欄位中填報水稻碾

製品種類(白米、胚芽米、糙米等)。 
(2) 茶之「作物名稱」欄位中填報製茶菁；「採收重量」欄位中填報茶菁(毛茶)採收重量；「採收後

處理內容」欄位中填報精製挑梗、分級、拼堆及包裝等作業名稱，並寫出加工後之重量；「產

品名稱」欄位中填報茶種類(紅茶、烏龍茶或綠茶)。 
(3) 咖啡之「作物名稱」欄位中填報咖啡鮮果；「採收重量」欄位中填報咖啡鮮果採收重量；「採收

後處理內容」欄位中填報脫皮、水洗、脫殼、去銀膜、烘焙及包裝等作業名稱；「產品名稱」

欄位中填報咖啡產品(生豆、烘焙豆或咖啡粉)。 
(4) 自產農產加工品之「作物名稱」欄位中填報作物名稱；「採收重量」欄位中填報採收鮮重量；「採

收後處理內容」欄位中填報去殼(皮)、水洗、乾燥及包裝等作業名稱；「產品名稱」欄位中填

報產品名稱。 

採收日期 

(年月日) 

田

區

代

號 

作物

名稱 

採收

批號 

採收重

量 

(鮮重) 

(公斤) 

採收後處理/一次加工內容及日期 
產品

名稱 

產品

批號 

處理/

加工後

(產品

重) 

(公斤)

成品製

成率 

(產品重

/鮮重百

分比)

 

範例 
108/01/20 

 木耳  100 

108 年 01 月 25 日

50 度烘乾 2 天

  年   月   日   年  月  日

乾木耳  10  10% 

□儲藏

      

□採收

即出貨

      

     

 年  月  日     年  月   日    年  月  日

    

□儲藏

      

□採收

即出貨

      

     

年  月  日    年   月   日   年  月  日

    

□儲藏

      

□採收

即出貨

      

     

  年  月  日    年   月   日   年  月  日

    

□儲藏

      

□採收

即出貨

      

     

  年  月  日    年   月   日   年  月  日

    

□儲藏

      

□採收

即出貨

      

     

年  月  日    年   月   日   年  月  日

    

□儲藏

      

□採收

即出貨

      

     

  年  月  日    年   月   日   年  月  日

    

□儲藏

      

□採收

即出貨

      

     

  年  月  日    年   月   日   年  月  日

    

□儲藏

      

□採收

即出貨

      

※本表不敷使用時，請自行影印



表九、出貨及標章使用紀錄表 

註：產品批號可以是產品採收日。 例：產品採收日 103/02/05 A 區，； 則批號為 1030205A 

產品 

名稱 

販售

日期 

標章

使用 

銷售對象 

(請註記產品批號及盤商名

稱) 

出貨量 

(kg、斤)
包裝規格 

標章流水碼，

例：A01234- 
0001~0002 

備註 

  
□是 

□否 

□零售，方式/地點：         

□盤商，銷售對象：         

□其他，                    

採收/產品批號：             

    

  
□是 

□否 

□零售，方式/地點：         

□盤商，銷售對象：         

□其他，                    

採收/產品批號：             

    

  
□是 

□否 

□零售，方式/地點：         

□盤商，銷售對象：         

□其他，                    

採收/產品批號：             

    

  
□是 

□否 

□零售，方式/地點：         

□盤商，銷售對象：         

□其他，                    

採收/產品批號：             

    

  
□是 

□否 

□零售，方式/地點：         

□盤商，銷售對象：         

□其他，                    

採收/產品批號：             

    

  
□是 

□否 

□零售，方式/地點：         

□盤商，銷售對象：         

□其他，                    

採收/產品批號：             

    

  
□是 

□否 

□零售，方式/地點：         

□盤商，銷售對象：         

□其他，                    

採收/產品批號：             

    

  
□是 

□否 

□零售，方式/地點：         

□盤商，銷售對象：         

□其他，                    

採收/產品批號：             

    

  
□是 

□否 

□零售，方式/地點：         

□盤商，銷售對象：         

□其他，                    

採收/產品批號：             

    

※本表不敷使用時，請自行影印。 



表十、場地/機械/器具/運輸車輛之管理、檢查、保養、清潔相關紀錄 

日 期 場地/器具/機械/車輛等 工作內容 

 

□選果機 □割草機  □搬運車 □噴霧機   

□倉庫與工具間     □包裝場 

□冷藏庫 □其他  ___________ 

□清潔 □保養     

□打掃 □檢查       

□其他 ________ 

 

□選果機 □割草機  □搬運車 □噴霧機   

□倉庫與工具間     □包裝場 

□冷藏庫 □其他  ___________ 

□清潔 □保養     

□打掃 □檢查       

□其他 ________ 

 

□選果機 □割草機  □搬運車 □噴霧機   

□倉庫與工具間     □包裝場 

□冷藏庫 □其他  ___________ 

□清潔 □保養     

□打掃 □檢查       

□其他 ________ 

 

□選果機 □割草機  □搬運車 □噴霧機   

□倉庫與工具間     □包裝場 

□冷藏庫 □其他  ___________ 

□清潔 □保養     

□打掃 □檢查       

□其他 ________ 

 

□選果機 □割草機  □搬運車 □噴霧機   

□倉庫與工具間     □包裝場 

□冷藏庫 □其他  ___________ 

□清潔 □保養     

□打掃 □檢查       

□其他 ________ 

 

□選果機 □割草機  □搬運車 □噴霧機   

□倉庫與工具間     □包裝場 

□冷藏庫 □其他  ___________ 

□清潔 □保養     

□打掃 □檢查       

□其他 ________ 

 

□選果機 □割草機  □搬運車 □噴霧機   

□倉庫與工具間     □包裝場 

□冷藏庫 □其他  ___________ 

□清潔 □保養     

□打掃 □檢查       

□其他 ________ 

 

□選果機 □割草機  □搬運車 □噴霧機   

□倉庫與工具間     □包裝場 

□冷藏庫 □其他  ___________ 

□清潔 □保養     

□打掃 □檢查       

□其他 ________ 

 

□選果機 □割草機  □搬運車 □噴霧機   

□倉庫與工具間     □包裝場 

□冷藏庫 □其他  ___________ 

□清潔 □保養     

□打掃 □檢查       

□其他 ________ 

※本表不敷使用時，請自行影印。 



表十一、客訴抱怨紀錄                                                        

日期 客戶名稱 客戶電話 客訴內容 處理方式與結果 
處理人 

簽名/日期

      

      

      

      

      

      

      

※本表不敷使用時，請自行影印。 



表十二、產品回收紀錄 

每一個批次的下架回收產品，請單獨填寫一張 

產品：                      本批次產品編碼：                             

本批次之採收日期/採收場區  

本批次之 

□總採收數量 或   

□採後處理後總數量 
 

本批次尚未出貨的數量 

/目前存放地點 

 

下架或回收的原因 
 

本批次已出貨產品之下架回收情形 

下游業者名稱 
業者 1 業者 2 業者 3 業者 4 

    

聯絡日期     

聯絡電話     

出貨日期     

出貨數量     

貼標數量     

下架回收日期     

□下架□回收 數

量 
    

下架回收產品 

後續處理方式/地

點 

    

※本表不敷使用時，可自行影印。



表十三、其他記事 

日期 
(年/月/日) 工作內容 

 (緩衝帶維護、產品檢查抽驗、或相關改善事項等之記錄)



表十四、各種資材採購單據、檢驗報告黏貼處(或直接影印檢附) 

 



表十五                      委外合約書 
 

甲方：                                                                          

 

乙方：                                                                          

甲方生產之                  (產品)，委託乙方進行                     (委託作業)，雙

方應注意產製過程及環境之衛生安全，避免交叉污染的風險，並注意產品無混雜非驗證產品或

其他人之產品，避免接受委託之驗證產品受到汙染。本委託書主要功能為： 

一、 告知乙方本產品為有機農產品驗證之產品， 請乙方需注意製程之安全性與獨立性。接受

委託產製有機農產品者，必須通過有機(含轉型期)農產品驗證且維持在驗證有效之狀態。 

二、 確認乙方同意須遵守有機農產品驗證相關規定，並須配合甲方驗證流程，必要時安排驗證

機構人員(含實習稽核員或觀察員)前往乙方接受委託作業之產製場所執行文件審查及現

場稽核等作業，不得拒絕。 

三、 若經查證發現甲方或乙方未完全遵守上述各項要求，驗證中心得暫時終止或終止甲方之驗

證資格。 

四、 若因可歸責於甲乙方本身之事由，致使甲乙雙方間產生任何爭議，應由甲乙雙方自行協

調，由              負責處理相關矯正或賠償事宜，如涉及驗證產品之法規符合性，甲

方應將雙方協調處理後之矯正結果回報驗證機構及主管機關。  

五、 本合約自     年     月     日至     年     月     日止，共     年。 

爰立本合約書二份，各執乙份存執。 

 

甲   方： 

代表人： 

地  址： 

電  話： 

乙   方：  

代表人： 

地  址：  

電  話： 

通過驗證之單位： 

通過驗證之證書字號及證書效期： 

作業場所地址： 

中 華 民 國 年 月 日 


